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Guatemala, 31 de mayo de 2017
Informe de Actividades 005-2017

Licenciado

Edwing Antonio Pérez Corzo
Viceministro del Deporte y la Recreacion
Ministerio de Cultura y Deportes

Su Despacho

Estimado Sefior Viceministro:

De la manera més atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentarle mi informe de
actividades correspondiente al mes de mayo del presente afio, segun Contrato
Administrativo por Servicios Profesionales Numero 294-2017, aprobado mediante Acuerdo
Ministerial Numero 35-2017 y para el cobro de mis honorarios estoy presentando factura
serie B nimero 0060.

ACTIVIDADES REALIZADAS:

a) Asesorar en el desarrollo de lineamientos para la correcta elaboracion de informes
solicitados por las diferentes unidades administrativas de la Direccion General del
Deporte y la Recreacion;

b) Brindar asesoria en el desarrollo de lineamientos para la correcta elaboracion de
informes solicitados por instituciones externas segtn las directrices de la Direccion de
Recursos Humanos;

c) Asesorar en los procesos de reproduccion y digitalizacién de los informes solicitados
por las diferentes unidades administrativas de la Direccion General del Deporte y la
Recreacion y las instituciones externas;

d) Asesorar en el desarrollo de lineamientos para el ingreso, mantenimiento y actualizacion
de la base de datos del personal administrativo de la Direccion General del Deporte y
la Recreacion;

e) Asesorar en las gestiones referentes a la actualizacion de informacién de la base de
datos con los encargados de cada renglén administrativo; v,

f) Otras relacionadas a los servicios que presta.

RESULTADOS OBTENIDOS:

o Apoyo en respuesta a los siguientes numeros de oficios:
o 441-2017/DGDR/MESD/ed de fecha 31 de marzo de 2017, se atendio
mediante oficio nimero DRRHHVDR-1519-2017/EARN/nrm
o 445-2017/DGDR/MESD/yp de fecha 31 de marzo de 2017, se atendio
mediante oficio nimero DRRHHVDR-1484-2017
o 0501-2017/DGDR/MESD/ed de fecha 05 de marzo de 2017, se atendio
mediante oficio nimero DRRHHVDR-1520-2017/EARN/nrm
o DAJ-224-2017 de fecha 11 de abril de 2017, se atendié mediante oficio
nimero DRRHHVDR-1530-2017/EARN/nrm
o. DAJ-226-2017 de fecha 11 de abril de 2017, se atendié mediante oficio
-nuimero DRRHHVDR-1531-2017/EARN/nrm
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532-2017-DGDR/MESD/er de fecha 11 de abril 2017, se atendié mediante
oficio nimero DRRHHVDR-1532-A-2017/EARN/nrm
502-2017-DGDR/MESD/ed de fecha 05 de abril 2017, se atendié mediante
oficio niimero DRRHHVDR-1533-2017/EARN/nrm

DAJ-225-2017 de fecha 11 de abril de 2017, se atendié mediante oficio
numero DRRHHVDR-1535-2017 ,

DAJ-233-2017 de fecha 17 de abril de 2017, se atendié mediante oficio
nimero DRRHHVDR-1549-2017/EARN/nrm

DAJ-234-2017 de fecha 18 de abril de 2017, se atendié mediante oficio
nimero DRRHHVDR-1550-2017/EARN/nrm

DAJ-235-2017 de fecha 17 de abril de 2017, se atendié mediante oficio
nimero DRRHHVDR-1551-2017/EARN/nrm

514-2017-DGDR/MESD/er, gestion 2017-836 de fecha 10 de abril 2017, se
atendié mediante oficio nimero DRRHHVDR-1560-2017/EARN/nrm
537-2017-DGDR/MESD/er, gestion 2017-581 de fecha 11 de abril 2017, se
atendié mediante oficio nimero DRRHHVDR-1561-2017/EARN/nrm
546-2017-DGDR/MESD/er, gestion 2017-625 de fecha 17 de abril 2017, se
atendio mediante oficio nimero DRRHHVDR-1562-2017/EARN/nrm
Providencia nimero DRH 0111-2017 de fecha 18 de abril de 2017, se
atendio mediante oficio numero DRRHHVDR-1567-2017/MEAQ/nrm
Requerimiento No. 1 y No. 2 de fecha 06 y 17 de abril de 2017
respectivamente, se solicitd prorroga mediante oficio numero DRRHHVDR-
1534-2017/EARN/nrm

Requerimiento No. 1 de fecha 06 de abril de 2017, se atendié mediante oficio
numero DRRHHVDR-1594-2017/JCQ/nrm

Requerimiento No. 2 de fecha 17 de abril de 2017, se atendié mediante oficio
nimero DRRHHVDR-1595-2017/JCQ/nrm

575-2017-DGDR/MESD/yp, gestién 2017-1216 de fecha 20 de abril 2017, se
atendio mediante oficio numero DRRHHVDR-1600-2017/JCQ/nrm
558-2017-DGDR/MESD/almc y 558-2017-DGDR/MESD/almc, gestion 2017-
1174 de fecha 18 de abril 2017, se atendié mediante oficio nimero
DRRHHVDR-1607-2017/JCQ/nrm

580-2017-DGDR/MESD/er, gestion 2017-856 de fecha 20 de abril 2017, se
atendio mediante oficio nimero DRRHHVDR-1619-2017/JCQ/nrm
1290-2017 de fecha 21 de abril de 2017, se atendié mediante oficio nimero
DRRHHVDR-1620-2017/JCQ/nrm

589-2017-DGDR/MESD/yp, gestion 2017-1250 de fecha 21 de abril 2017, se
atendié mediante oficio nimero DRRHHVDR-1644-2017/JCQ/nrm
DF-80-2017 de fecha 17 de abril de 2017, se atendié mediante oficio nUmero
DRRHHVDR-1649-2017/JCQ/nrm

534-2017-DGDR/MESD/ed de fecha 11 de abril 2017, se atendiéo mediante
oficio nimero DRRHHVDR-1662-2017/JCQ/nrm
567-2017-DGDR/MESD/ed de fecha 18 de abril 2017, se atendio mediante
oficio nimero DRRHHVDR-1661-2017/JCQ/nrm

JPD-DAS-0049-2017 de fecha 19 de abril de 2017, se atendié mediante
oficio nimero DRRHHVDR-1640-2017/JCQ/nrm
591-2017-DGDR/MESD/ed de fecha 21 de abril 2017, se atendid mediante
oficio nimero DRRHHVDR-1651-2017/JCQ/nrm
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o 598-2017-DGDR/MESD/ed de fecha 24 de abril 2017, se atendié mediante
oficio nimero DRRHHVDR-1671-2017/JCQ/nrm

o DRH-1343-2017 de fecha 25 de abril de 2017, se atendié mediante oficio
numero DRRHHVDR-1677-2017/JCQ/nrm

o DRH-1347-2017 de fecha 25 de abril de 2017, se atendié mediante oficio
numero DRRHHVDR-1678-2017/JCQ/nrm

o DAJ-249-2017 de fecha 20 de abril de 2017, se atendié mediante oficio
numero DRRHHVDR-1679-2017/JCQ/nrm

o DRH-120-2017 de fecha 25 de abril de 2017, se atendié mediante oficio
numero DRRHHVDR-1699-2017/JCQ/nrm

o DGDR/DPM 127-2017de fecha 31 de marzo de 2017, se atendié mediante
oficio nimero DRRHHVDR-1715-2017/JCQ/nrm

o DAJ-250-2017 de fecha 20 de abril de 2017, se atendi® mediante oficio
nimero DRRHHVDR-1727-2017/JCQ/nrm

o Oficio-DAI-218-2017 de fecha 02 de mayo de 2017, se solicitd prorroga
mediante oficio nimero DRRHHVDR-1754-2017/EARN/nrm

o Llevar el control de la Base de Datos General de la Delegacion de Recursos
Humanos del personal contratado por los diferentes renglones
presupuestarios por la Direccién General del Deporte y la Recreacion.

o Elaborar los informes semanales de personal que se trasladan a la Direccion
de Recurso Humanos del Despacho Superior.

o Elaboracion de los informes mensuales de personal que se trasladan a la
Unidad de Informacién Publica.

Todos los oficios atendidos y realizados sirvieron para poder enviar informacion
solicitada a la Delegacién de Recursos Humanos por las diferentes unidades
administrativas de la Direccién General del Deporte y la Recreacion, Asesoria
Juridica, Auditoria Interna y Direccién de Recursos Humanos del Despacho
Superior, asi como los Requerimientos de la Unidad de Informacion Publica,
Contraloria General de Cuentas y Ministerio Publico.

Leegleces L
—‘EIG~NEIS§OI’I oI do Man¥jlla Mérida '\“" ENe A ~

(‘,URSO ’?
Seryicios Pfofesionale S 4, T

/»0

récmo Gepéral del Deporte y la Recreacloﬁ,PQ 4/,,7 2
28 “" - L (icda, Maria Antonia Mencos QOrantes
% \Q‘ 7 5 Delegada de Recursos Humanos
y&" X Direccion General del Deportey la Recreacion
AR Ministerio de Culturay Deportes



